COBANLAR ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN
GEC SURE)
1) Anne veya babanin kimligi ile miracaati
2) Dogumu gosterir dogum raporu
3)Yurtdisinda meydana gelen dogumlarda dodum belgesinin ash
Tarkgeye tercime edilmis ornegi.
4) Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde ¢ocugun tim bilgilerini icerir 6zel
vekalet belgesi.
1- Dogum Tescil islemi 5) Alti yasindan blyuk onsekiz yasindan kiguk cocuklarin bildiriminde 10 Dk
dogumu gosterir resmi belge, belge bulunmuyor ise gocugun kendisi de
bildirim esnasinda Nufus Mudurliginde hazir edilir.
6) Onbes yas ve Uzere dogum bildirimlerinde ¢ocugun son halinin gdsterir
dort adet vesikalik fotograf.
7) Evlenme tarihinden 6nce dogum ve nufusa kaydedilmemis cocuklarin
bildirimlerinde anne ve babanin birlikte muracaati.
1) Baba ve annenin nufus clzdanlari.
2) Yabanci kadindan dogan cocuklarin taninmasinda, ¢ocugun dogum
; , tarihinde kadinin medeni halini gosterir kadinin tabi oldugu devletin resmi
2- Tanima Islemi o , ) : 15 Dk
makamlarindan verilmis Nufus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina
lligkin Yénetmeligin 167. Maddesine gére tasdik edilmis belgenin ash ve
onayl Turkge tercumesi. Yabanci kadinin adresini gosterir belge.
3- Evlenen Kadinin  Onceki | 1) Kimligi ile birlikte Nifus Madurliigine Miracaati 10 Dk
Soyadini Kullanma Talebi 2) Dilekge
1) Kisinin yazili beyani,
4- Din Bilgisine iligkin Talepler 2) Ergin olmayanlarla ilgili talepte anne ve babanin birlikte miracaati. 10 Dk
3) Velayet ve vesayet altinda olanlarin kanuni temsilcileri.
5. Evlenme Tescili Evlendirme memurunca dizenlenerek Mudurligimuze gonderilen iki 10 Dk

nusha evlenme bildirim formu.




Olim Tescili

1) Olum Bildirim Sistemi araciliiyla diizenlenmig, gérevliler tarafindan
onaylanmis iki nisha 6lum bildirim belgesi.

2) Nufus kutuklerinde sag géziken ancak 6lU olup 6luma bildiriimemis
olanlarla ilgili olarak varsa olumu gosterir resmi belge, resmi belge
bulunmamasi durumunda dilekgesi alinarak kolluk kuvvetlerince
tahkikat yapilir, tahkikat neticesine gére mulki amir onayi alinarak olum
tescil islemi yapilir.

10 Dk

Tarkiye Cumbhuriyeti

Karti Bagvurusu

Kimlik

1) ilk kez TCKK basvurusunda bulunulmasi durumunda en son alinan
imza ve muhdrleri tam gegerli ndfus cuzdani, nufus cuzdaninin
bulunmamasi durumunda gecerlilik tarihi sona ermemis pasaport, surucu
belgesi, aile cizdani,

2) Bir adet son alti ay icinde ¢ekilmis kisinin son halini gésterir biyometrik
fotograf (arka fon beyaz, bagortisu kullanan bayanlarin renkli basoértlsu
ile ¢cekilmis fotografi, renkli gézltk kullanilmamasi)

3) Nufus clzdaninin kaybi nedeni ile muracaat yapilacak ise kimligini
kanitlayacak surucu belgesi, aile cuzdani, gecerlilik suresi dolmamig
pasaport, bu belgelerin bulunmamasi durumunda anne, baba, es, resit
kardes veya resit cocuklari ile birlikte muracaat edilecektir, biyometrik
fotograf.

5) Onbes yasindan blytk her kisinin sahsen basvurmalari gereklidir.

6) Degerli kagit bedelinin Maliye Veznesine veya anlasmali bankalara
yatirildigini gosterir makbuz.

15Dk

Uluslararasi Aile Clizdani

1) Yenileme sebebiyle verilecek ise eski uluslararasi aile ctizdani.
2) Eslerin nlfus clzdanlari.
3) Eslere ait ikiser adet vesikalik fotograf.

20 Dk

Mavi Kart

1) Dilekge
2) Yabanci Pasaport ve Kimligi
3) iki adet vesikalik fotograf

10 Dk

10-

Nufus  Kayit

Ornegi

1- KPS Uzerinden nifus kayit ornegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik karti




Yerlesim Yeri Belgesi

ornegine erisebilen kurum ve tuzel kigiler bu belgeleri ilgilisinden ve
nifus madarlGglinden talep etmeksizin kimlik paylasim sisteminden
temin ederler (5490 Sayili Kanunun 45. Maddesi 7. Bendi)

2- kisiler kendileri yada alt ve Ust soylarina ait nufus kayit érneklerini
kendileri ve ergin olmayan c¢ocuklarinin ise yerlesim yeri belgelerini, e
devlet kapisi uzerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik
ortamda talep edep merciine verebilirler, e devlet kapisandan alinan
belgeler nufus mudurltklerinden alinan belgeler gibi ayni hukuki degere
sahiptir.

11-

Uluslararasi Sozlesmeler
Uyarinca Duzenlenen Belge
Talepleri

1) Kaydin sahipleri veya bunlarin egleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari ya
da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenlerin miracaati.

2) Belge istenme nedeni ve hangi amagla kullanilacaginin belirtildigi
dilekge, kisinin kimligini kanitlayan resmi bir belge ile sahsen basvurmasi
halinde yazili miiracaat aranmaz.

3) Kimlik belgesi

5 Dk

12-

Adres Beyan islemleri

1) Beyan edilen adres ulusal adres veri tabaninda mevcut ve bos ise
kimlik belgesi.

2) Beyan edilen adres ulusal adres veri tabaninda mevcut ancak dolu
ise adres beyaninda bulunacak kisi adina adres bilesenlerini gdsterir
elektrik, su, sabit telefon faturasi

3) Adres beyaninda bulunan kisi anne, baba ve kardeslerinin yanina
tasiniyor ise yanina tagindigi kisinin muvafakat dilekgesi.

4) Vekillik belgesi ile muiracaatlarda, agik kimlik ve adres bilgilerini
gOsterir vekaletname. Resmi vekilin kimlik belgesi.

5 Dk

13-

idare  Kurulu Karari ile
Yapilan Degisiklikler

1) 2525 Sayili Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykiri soyadlari ile
yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlari mahkeme karari
aranmaksizin yerlesim yeri idare kurulunun verecegi kararla bir defaya
mahsus olmak Uzere degigtirilebilir.

2) Yerlesim yeri Nufus Mudurlagune talebi igerir yazili basvuru.

15 gln




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen stUrede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci

muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri:

isim ; Mehmet Necip AKARSLAN Isim ; Firat KADIROGLU
Unvan : Nufus Muaduru Unvan ; Kaymakam v

Adres : Cobanlar Nufus Muduarlagu Adres ; Cobanlar Kaymakamligi
Tel ; 0272 2612296 Tel ; 0272 2612229

Faks ; 0272 2612296 Faks ; 0276 2612229

E-Posta m.necip.akarslan@icisleri.gov.tr E-Posta firat.kadiroglu@icisleri.qov.tr
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